MAKULERING
Dokumenter som ikke er arkivverdige, bilag som ikke er underlagt oppbevaringsplikt eller som inneholder opplysninger som er unntatt fra offentligheten, skal makuleres.

Vi har 4 blå beholdere som er merket MAKULERING.

2 beholdere er plassert i gangen utenfor dokumentsenteret

1 beholder er plassert i gangen ”bak” servicetorget og en beholder ved kaffekroken i 1 etg. ny fløy.
Enhetene sørger selv for å legge dokumenter som skal makuleres i disse beholderne.

Beholderne tømmes hver 14. dag av Badet opplærings- og arbeidssenter. Prisen er kr. 5 pr kilo + moms, inkludert leie av beholder og kjæring.

Dersom det er større kvanta som skal makuleres enn de 4 beholderne vil de gjerne ha beskjed om dette i forkant. De tar også med seg sekker. Badet opplærings- og arbeidssenter er å treffe på telefon 63 96 44 09.
For å få ryddige arkiv, er det nødvendig å vurdere arkiv og bilag til bortsetting løpende.  Dokumenter og bilag som ikke er arkivverdige/oppbevaringspliktige, skal makuleres årlig.  Dokumenter og bilag som er gradert og underlagt taushetsplikt skal brennes.
Eventuelle spørsmål kan rettes til Dokumentsenteret.
